W MESTSKA CAST PRAHA-DOLNI CHABRY

Uiad méstské ¢asti Praha - Dolni Chabry
HruSovanské nam. 253/5, 184 00 Praha 8 - Dolni Chabry

1C:00231274 tel.: 283851272

Oznameni o obsazeni pracovniho mista

Utad méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry hled4 vhodného uchazede / vhodnou uchazedku na
pracovni pozici

referent / referentka evidence obyvatel

Misto vykonu prace
Utad méstské &asti Praha-Dolni Chabry

Piedpokladany nastup
Dle dohody

Pracovni pomér
Pracovni pomér na dobu urCitou — zastup za zaméstnankyni po dobu matetské a rodicovské
dovolené.

Platové zarazeni
Platova tfida 9, v souladu s nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych
sluzbach a spravée.

Napln prace

- agenda evidence obyvatel,

- prihlasovani ob¢ant k trvalému pobytu,

- vidimace a legalizace,

- administrativni zajiStovani prestupkové agendy na tuseku vefejného potadku,
obcanského souziti a ve vécech majetkovych,

- vydavani vypisi v systému Czech POINT,

- spolupréace pfi zajisténi agendy kulturni a socidlni komise (napf. vitani obcank, jubilea
a vyroci),

- zastup na podatelné,

- dal8i administrativni ¢innosti podle pokyni nadfizeného.

Pozadavky

- minimalné stfedni vzd€lani s maturitni zkouskou,



uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, internet, e-mail),
samostatnost, peclivost, spolehlivost a dobré komunikac¢ni schopnosti,
ochota ucit se nové véci,

zkuSenost z oblasti vefejné spravy nebo samospravy vyhodou,

znalost zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, vyhodou,

zkusenost se spisovou sluzbou eSpis vyhodou.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika
Uchaze¢ musi splnovat predpoklady podle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., zejména:

dosazeni véku 18 let,

plnou svépravnost,

bezthonnost,

ovladani eského jazyka,

statni ob&anstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného &lenského statu Evropské unie
nebo statu Evropského hospodéiského prostoru, popiipadé cizinec s povolenym
trvalym pobytem v Ceské republice.

Prihlaska musi obsahovat

jméno, piijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni ptislusnost,

misto trvalého pobytu,

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi; u cizince, ktery neni
obcanem c¢lenského statu EU nebo statu EHP, téZ cislo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu,

datum a podpis uchazece,

kontaktni telefon nebo e-mail.

K prihlasce prilozte

strukturovany profesni Zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech vztahujicich se k uvedené pracovni pozici,

kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starSi nez 3 mésice, piipadné cestné prohlaseni
o bezuhonnosti.

Vybrany uchaze¢ predlozi pied vznikem pracovniho poméru origindl nebo ovéfenou kopii
dokladu o nejvyssim dosazeném vzdé€lani a vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3

meésice.

Termin a misto pro podani prihlasky
Ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe osobné nebo postou v zalepené obélce nejpozdeji
do 6. 5. 2026 na adresu:

Uiad méstské &asti Praha-Dolni Chabry
k rukam tajemnice aradu



HruSovanské namésti 253/5
184 00 Praha-Dolni Chabry
Obalku oznacte: ,,Referent / referentka evidence obyvatel*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit nebo vybér kdykoli zrusit.

Poskytnuté osobni tidaje budou zpracovany pouze pro ucely vybéru vhodného uchazece a po
skonceni vybéru budou zlikvidovany v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy.

V Praze dne 20. 4. 2026

Mgr. Lenka Drdova
Tajemnice MC Praha-Dolni Chabry

Kontakt

Lenka Drdova
telefon: 722 974 893
e-mail: lenka.drdova@dchabry.cz



